WYKAZ DOKUMENTÓW, 

które należy dołączyć do wniosku o wydanie zaświadczenie stwierdzającego charakter, okres i rodzaj działalności 

wykonywanej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

1) Uwierzytelniona* kserokopia strony z ważnego dokumentu potwierdzającego tożsamość i obywatelstwo wnioskodawcy ze zdjęciem, datą i miejscem urodzenia.

2) Uwierzytelnione* kserokopie dokumentów potwierdzających świadczenie pracy lub prowadzenie działalności gospodarczej w danym zawodzie lub branży, w szczególności: 

a. świadectwo pracy,

b. zaświadczenie o zatrudnieniu,

c. zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej z adnotacją urzędu gminy potwierdzającą, że działalność nadal jest prowadzona. W przypadku, gdy zaświadczenie o wpisie nie zawiera określenia przedmiotu wykonywanej działalności gospodarczej zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności, należy dołączyć zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

d. decyzja urzędu gminy o wykreśleniu z ewidencji działalności gospodarczej lub zaświadczenie potwierdzające wcześniejsze prowadzenie działalności wraz z  informacją o dacie wyrejestrowania,

e. umowa cywilnoprawna – w przypadku świadczenia pracy na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło,

f. aktualny pełny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego,

3) Uwierzytelnione* kserokopie dokumentów potwierdzających posiadanie przez wnioskodawcę kwalifikacji zawodowych, np.: uprawnień budowlanych - dotyczy tylko osób posiadających takie kwalifikacje.
4) Oryginał potwierdzenia dokonania opłaty w wysokości 50 zł na rachunek Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Gdańsku.
* Uwierzytelnienie oznacza poświadczenie „za zgodność z oryginałem” przez pracownika zatrudnionego na stanowiskach w urzędzie gminy lub w urzędach wydających dokumenty przedkładane wraz z wnioskiem o wydanie zaświadczenia lub w urzędach wydających przedmiotowe zaświadczenia lub przez radcę prawnego lub notariusza, lub adwokata.

